盐边县司法局部门责任清单（公示稿）

	主体责任
	

	职责边界
	无


行政许可类

	序号
	109

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	基层法律服务所变更、注销（初审）

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.受理责任：对书面申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法受理或不予以受理（不予受理应当告知理由）。

2.审查责任：对书面申请材料进行审查，提出初步审核意见，向市级机关报送。

3.事后监督责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。



	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》、《中华人民共和国行政许可法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政许可类

	序号
	119

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	公证员执业、变更许可（初审）

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，对书面申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法受理或不予以受理（不予受理应当告知理由）。

2.审查责任：对书面申请材料进行审查，初步提出审核意见，向市级机关报送。

3.事后监督责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国公证法》、《公证员执业管理办法》、《行政机关公务员处分条例》、《中华人民共和国行政许可法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政许可类

	序号
	123

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	公正机构设立、变更（初审）

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.受理责任：对书面申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法受理或不予以受理（不予受理应当告知理由）。

2.审查责任：对书面申请材料进行审查，提出初步审核意见，向市级机关报送。

3.事后监督责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。



	问责依据
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政许可类

	序号
	124

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	基层法律服务工作者执业、变更、注销许可（初审）

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理里股

	责任事项
	1.受理责任：对书面申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法受理或不予以受理（不予受理应当告知理由）。

2.审查责任：对书面申请材料进行审查，提出初步审核意见，向市级机关报送。

3.事后监督责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。



	追责情形
	    对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政处罚类

	序号
	895

	权力类型
	行政处罚

	权力项目名称
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者违法行为的处罚

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.立案责任：发现基层法律服务所、基层法律服务工作者违法行为的，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：对立案的投诉案件及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示证件，允许当事人辩解。询问或者检查应当制作笔录。

3.审查责任：对投诉案件的违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩等进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知其作出行政处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的权利。符合听证规定的制作并送达行政处罚听证告知书。

5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书，并载明行政处罚告知，当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6.送达责任：在作出行政处罚决定之日起7日内，依据有关规定将行政处罚决定书送达当事人。

7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	    对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省基层法律服务条例》、《基层法律服务所管理办法》、《基层法律服务工作者管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政检查类

	序号
	59

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对司法鉴定机构、司法鉴定人的监督检查

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对司法鉴定机构、司法鉴定人开展定期不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。   



	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》、《司法鉴定机构登记管理办法》、《司法鉴定人登记管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政检查类

	序号
	60

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对公证机构、公证员的监督检查

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对公证机构、公证员开展定期不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》、《中华人民共和国公证法》、《公证机构执业管理办法》、《公证员执业管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政检查类

	序号
	61

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对律师事务所、律师执业的监督检查

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对律师事务所、律师开展定期不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》、《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》、《律师执业管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政检查类

	序号
	62

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对基层法律服务所的监督检查

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对基层法律服务所开展定期不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	    对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《行政机关公务员处分条例》、 《基层法律服务所管理办法》、《四川省基层法律服务条例》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政检查类

	序号
	63

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对基层法律服务工作者的监督检查

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对基层法律服务工作者开展定期不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省基层法律服务条例》、《基层法律服务工作者管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政奖励类

	序号
	22

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对人民调解委员会和人民调解员的表彰奖励

	责任主体
	盐边县司法局人民参与和促进法治股

	责任事项
	1.制定方案责任：在征求有关部门和单位意见的基础上，科学制定表彰方案。

2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作。

3.审核公示责任：组织有关人员开展初评，对初评结果进行审核，并提请审议、公示。

4.表彰责任：按照程序报经批准后，予以表彰

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8658463


行政奖励类

	序号
	23

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对法律援助服务机构和法律援助人员的表彰奖励

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.制定方案责任：在征求有关部门和单位意见的基础上，科学制定表彰方案。

2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作。

3.审核公示责任：组织有关人员开展初评，对初评结果进行审核，并提请审议、公示。

4.表彰责任：按照程序报经批准后，予以表彰

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国法律援助法》、《四川省法律援助条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政奖励类

	序号
	24

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对律师事务所、律师的表彰奖励

	责任主体
	盐边县司法军公共法律服务管理股

	责任事项
	1.制定方案责任：在征求有关部门和单位意见的基础上，科学制定表彰方案。

2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作。

3.审核公示责任：组织有关人员开展初评，对初评结果进行审核，并提请审议、公示。

4.表彰责任：按照程序报经批准后，予以表彰

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国律师法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044


行政奖励类

	序号
	25

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者的表彰奖励

	责任主体
	盐边县司法局公共法律服务管理股

	责任事项
	1.制定方案责任：在征求有关部门和单位意见的基础上，科学制定表彰方案。

2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作。

3.审核公示责任：组织有关人员开展初评，对初评结果进行审核，并提请审议、公示。

4.表彰责任：按照程序报经批准后，予以表彰

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》、《基层法律服务所管理办法》、《基层法律服务工作者管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	（0812）8653044
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